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NETTBEDRIFT

Hvordan kan administrator legge inn brukere i Nettbedrift

» For a legge til nye brukere i
nettbedriften sd man man ferst trykke
pa «Meny» og deretter «brukere»

Mottakerregister
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Kontonavn
Personalisering

Hjelp

Deretter velger man «Ny bruker»
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Brukeradministrasjon

LISTE OVER BRUKERE
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NETTBEDRIFT

Hvordan kan administrator legge inn brukere i Nettbedrift fortsettelse.

» Under brukeradministrasjon sa ma fglgende legge inn: Brukernavn, fornavn, etternavn, brukertype og fgdselsnummer.

« Nar det gjelder brukertype sa vil dette veere enten «vanlig» eller cadmin». Sistnevnte vil ha mulighet til a legge opp, slette og endre tilganger til

nye og eksisterende brukere

« Nar admin har lagt opp ny bruker sa ma det sendes en epost om dette til post@paretobank.no. Deretter sender banken ut en brukeravtale

som signeres elektronisk av den nye brukeren.
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NETTBEDRIFT

Hvordan kan administrator administrere tilgang pa konto

Farst trykker man pa «brukere» via
«Meny» og deretter pa symbolet som er

( Pareto bank = Meny Oversikt

Prosjektbanken
markert i bildet: <
Brukeradministrasjon
LISTE OVER BRUKERE
Etternavn Fomavn Brukemavn Administrator Telefon Kortnummer Status [r:
BRUKER SLA BACBRUKER 10000397 Aktiv Fl x #& o
&
Endre kontorettigheter
BRUKER | neste bilde kan man tilegne
Aktiv Bruker: |ERL;KER SLA W | Velg en bruker fra nadtrekksmenyen for & endre kontorettighater. kontorettigheter. Da kan VEIge at
ALAER brukeren kun skal godkjenne, kun
ontonavn, gir brukeren tilgang til 3 endre kontonavn =
e _ registrere eller begge deler. Her
(I Adgang til a se andre brukeres fullmakter. Dette er en lesereftighet som ikke gir adgang il a foreta endringer B
krysser man ogsa av dersom
KONTORETTIGHETER FOR: SLA BRUKER b k k | k f@ [
oAy, Koun 0 innsyn U Registrer L Godkjenn [ kontoreguiering U Lonn rukeren sxal kunne rere gnn.
Testko | ‘ I
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NETTBEDRIFT

Hvordan finne kontoutskrift/ arsoppgaver i Nettbedrift

» Ved a trykke pa «Sgk i arkiv» sa skal man kunne sgke fram kontoutskrifter,

Dokumenter/brev fra arsoppgaver og andre bilag
banken

Meldinger fra banken

Falkturaliste
Valutakurser

Salk i arkiv

« Under «Type» sa velger man hvilket dokumenttype man skal hente

fram. Deretter angir man datointervallet og konto eller kunde/selskap =
” | — ]
Sok i arkiv det gjelder.
SOKEKRITERIER
Type Fra dato Til dato
[ v | [27.01.2022 = [04.02.2022 = Sok
Kunde Konto
| v| v
RESULTAT AV SOK I ARKIV
Type Kunde Dato

Ved hjelp av ikonet til hayre kan du utfore felgende oppgave for et dokument
0 : vis= detaljer for det aktuelle dokumentst
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